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Comune di Roggiano Gravina

87017 (Provincia di Cosenza)

	VERBALE DI DETERMINAZIONE DEL RESPONSABILE ALL’AREA AFFARI GENERALI-SERVIZI DEMOGRAFICI-ELETTORALI-SOCIALE-ISTRUZIONE


	N° 270
                                              OGGETTO:                        

DATA : 27/4/2016
	Nomina responsabili delle istruttorie del procedimento afferenti all’area affari generali- servizi demografici-elettorali- sociale-istruzione.
Anno 2016.



IL RESPONSABILE ALL’AREA AFFARI GENERALI-SERVIZI DEMOGRAFICI-ELETTORALI-SOCIALE-ISTRUZIONE
Visto il Decreto Sindacale prot. 2833 del 08.04.2016 di nomina del Responsabile dell’Area affari generali-servizi demografici-elettorali-sociale-istruzione con conferimento della funzione dirigenziale di cui all’art. 107 del D.Lgs 267/2000 relativamente al settore di competenza;
Visto l’art.5 comma 1 della legge 241/90 e successive modifiche ed integrazioni che testualmente recita:”Il dirigente di ciascuna unità organizzativa provvede ad assegnare a sé, od altro dipendente addetto all’unità, la responsabilità dell’istruttoria e di ogni altro adempimento inerente il singolo provvedimento nonché, eventualmente l’adozione del provvedimento finale”;

Visto l’art.5 comma 2 della legge 241/90 e s.m.i. che sancisce che fino a quando non sia effettuata l’assegnazione di cui al primo comma, viene considerato responsabile del singolo provvedimento il Funzionario preposto all’unità organizzativa;

Visto il Regolamento sull’ordinamento degli Uffici e dei Servizi, approvato con deliberazione della Giunta Comunale n.23 del 03.02.1999, integrata con delibera del C.P. n.47/2001;

Considerato che  al Responsabile del Procedimento sono affidati i compiti di cui all’art. 6 della Legge 241/1990;

Ritenuto opportuno, in relazione al quadro generale dei procedimenti amministrativi sviluppati dall’Area affari generali-servizi demografici-elettorali-sociale-istruzione attribuire le funzioni inerenti il ruolo di responsabile dei medesimi come indicato nel dispositivo del presente provvedimento, mantenendo l’adozione e sottoscrizione del provvedimento finale conclusivo del procedimento in capo al Responsabile del Servizio;

Ritenuto inoltre doveroso adempiere alla previsione normativa di cui all’art 4 della Legge 241/1990 e s.m.i., al fine di garantire all’utenza la trasparenza procedimentale particolarmente necessaria in relazione all’adozione degli atti e dei provvedimenti amministrativi afferenti all’Area affari generali-servizi demografici-elettorali-sociale-istruzione;
Visti l’art.17 del C.C.N.L. del 01.04.1999, art. 36, c,1, del C.C.N.L. del 22.04.2004 e art 7 del C.C.N.L. del 09.05.2006;
Visto il T.U. sull’ordinamento Enti Locali approvato con D.lgs. n.267 del 18.08.2000;
Vista la legge 241/1990 e ss.mm.ii.;
D  E  T  E  R  M  I  N  A

Di attribuire, per quanto in narrativa esposto, le Responsabilità di Procedimento per le seguenti attività e competenze afferenti alle aree AFFARI GENERALI- SERVIZI DEMOGRAFICI-ELETTORALI -  SOCIALE-ISTRUZIONE, come sotto riportate:
	AREA AFFARI GENERALI
	Responsabile del Procedimento


	· Protocollo Informatico; 
· Tutte le pratiche amministrative inerenti l’ufficio Affari generali;

· Accesso ai servizi dell’Autorità per la Vigilanza sui Contratti Pubblici di lavori, Servizi e Forniture;

· Autenticazioni e sottoscrizioni degli atti amministrativi relativi al Settore Affari Generali.

	Sig. PRINCIPATO Enrico

	AREA SERVIZI DEMOGRAFICI-ELETTORALE
	Responsabile del Procedimento


	· Tutte le pratiche afferenti l’Ufficio di stato Civile ed Anagrafe;

· Tutte le pratiche afferenti le statistiche anagrafiche;

· Tutte le pratiche afferenti gli accessi e servizi del C.S.N.D. con trasferimento files al Ministero dell’Interno;

· Tutte le pratiche afferenti l’A.I.R.E.;

· Autenticazione della sottoscrizione degli atti e delle dichiarazioni aventi ad oggetto l’alienazione di beni mobili registrati e rimorchi o la costituzione di diritti di garanzia sui medesimi (art. 7 Decreto legge n.223/2006);
· Tutte le pratiche afferenti l’Ufficio Anagrafe (immigrazione, emigrazione, cambio via e scissioni anagrafiche, confronto e corrispondenza giornaliera con altri Comuni, con i nostri Consolati Italiani nel Mondo, con forze dell’Ordine e Tribunali);

· Tutte le pratiche afferenti alla Questura per il movimento migratorio degli stranieri;

· Tutte le pratiche inerenti autentiche di copie e di firme anche a domicilio;

· Tutte le pratiche inerenti l’Ufficio Elettorale.
	Sig. LA CAVA Fausto


	AREA SERVIZI SOCIALI
	Responsabile del Procedimento


	· Attività di sostegno minori, adulti, anziani, disabili, tossicodipendenti ecc.;

· Procedimenti per il servizio di assistenza domiciliare ed educativa
· Procedure per le attività relative all’affidamento familiare, convittuale e adozioni.

· Rapporti con Sert, pretura, tribunale minori, ASP, Provincia, Istituzioni ed Enti vari.;

· Stesura determinazioni di competenza da sottoporre

· all’adozione del responsabile del servizio;

· Front-office ( Compilazione Istanze e Acquisizione documentazione) .

· Colloqui,Visite Domiciliari,Verifiche.
· Tutte le pratiche inerenti autentiche di copie e firme anche a domicilio

	Sig.ra LIPAROTI Flora


1. di precisare che i Responsabili dei procedimenti curano, nei termini di legge, gli adempimenti previsti dall’art.6 della Legge 241/90 e successive modifiche e che l’elencazione delle attività e competenza suindicata non è esaustiva ma solo esemplificativa, rientrando nelle stesse  anche tutte le attribuzioni complementari, funzionali e necessarie per la formazione dell’atto finale nonché di quanto espressamente attribuito, volta per volta dal responsabile dell’area. Altre mansioni/incarichi potranno essere assegnate dal Responsabile dell’Area ai singoli Responsabili dei procedimenti ai fini di istruttoria e di ogni altro adempimento inerente il singolo procedimento nelle modalità sopraccitate secondo le esigenze dettate dall’organizzazione del servizio;
2. di stabilire che gli atti e provvedimenti finali, sono predisposti nei termini fissati da leggi e regolamenti dai responsabili dei procedimenti sopra individuati, che li siglano e li trasmettono al responsabile di area che, sottoscrivendoli, ne assume la responsabilità;
3. Di dare atto che rimane impregiudicata la facoltà del Responsabile del Servizio di richiamare od avocare a sé la conduzione dei procedimenti affidati ai singoli responsabili di procedimento;
4. Di precisare che l’attribuzione dell’incarico di responsabile del procedimento non comporta l’automatica attribuzione di una indennità, in ordine al quale si rinvia alla fissazione dei criteri stabiliti in sede di delegazione trattante e all’iter contrattualmente previsto;
5. Di dare atto che la decorrenza di tale nomina è l’01.01.2016;

6. Di comunicare il presente provvedimento ai dipendenti sopra citati;

7. Di trasmettere copia del presente provvedimento all’ufficio Finanziario per gli adempimenti di propria competenza;

8. Pubblicare la presente all’Albo Pretorio del Comune, così come previsto dall’art.32 comma1 della legge 18.06.2009 n°69 e sul sito della Trasparenza di cui al D.Lgs 14.03.2013 n°33 nella Tipologia:
Incarichi conferiti e autorizzati ai dipendenti.





                                                                                                                  
                                                                                                              Il Responsabile del Servizio

                                                                                            F.to  D.ssa Gioconda DRAGO                
�








